
Spett. Soprintendenza Archeologia, Belle Arti e Paesaggio

per le Province di Lucca, Massa Carrara e Pistoia

Manifattura Tabacchi Piazza della Magione - 55100 Lucca 

PEO: sabap-lu@cultura.gov.it  PEC: sabap-lu@pec.cultura.gov.it

Oggetto:  Domanda  di  accesso  ai  documenti  amministrativi  ai  sensi  dell'art.  22  della  Legge
241/1990 e s.m.i.

Il Sottoscritto:
Codice Fiscale    

Cognome   Nome

Nato a   il 

Residente in 

Prov.    Via  N. 

Tel .   e-mail

Documento d’identità  n. 

Rilasciato da  il

Proprietario
in qualità di Comproprietario      

Possessore
Detentore
Tecnico incaricato dalla proprietà1

Altro 

consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione e/o uso di
atti falsi, di cui all'art. 76 del D.P.R. 445/2000,

CHIEDE

di potere effettuare l'accesso agli atti conservati presso l’archivio di codesto Ufficio per:

Prendere visione di
Acquisire copia conforme all’originale di2

Avere copia semplice di3 

1 Allegare delega e copia Carta d’Identità del tecnico e del proprietario.
2 Se viene fatta richiesta di “copia conforme” all'originale alla presente deve essere allegata marca da bollo da €16,00, ogni 4 pagine
formato A4 (Direttiva Presidenza Consiglio dei Ministri 19 marzo 1993, n. 27720/928/46) . 
3 Se viene fatta richiesta di “copia semplice” dovrà essere versato il costo di riproduzione pari a € 0,26  ogni 2 pagine formato A4
(Direttiva Presidenza Consiglio dei Ministri 19 marzo 1993, n. 27720/928/46). 
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RICHIESTA DI ACCESSO  FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
ai sensi dell’art. 22 della L. 241/1990 e s.m.i

Pulsante

mailto:sabap-lu@cultura.gov.it


(1) specificare la documentazione indicando, se noti,gli estremi dell'atto –data, numero di protocollo ecc.- e di qualsiasi
altro elemento che ne consenta l'identificazione -comune, denominazione edificio, indirizzo ecc.-; (2) se i documenti
richiesti riguardano un edificio specificare anche la proprietà del medesimo)

DICHIARA

che la presente richiesta  di accesso è motivata dalla  tutela  del seguente interesse (art.  22 L.
241/1990 e s.m.i.) 

(specificare in modo chiaro l'interesse “diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso” art. 22 Legge 241/1990 e s.m.i.)

di  voler  ricevere  quanto  richiesto,  personalmente,  oppure  al  proprio  indirizzo  di  posta
elettronica/posta elettronica certificata    
oppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo 
mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico4

Luogo e Data Firma

.…………..………………………… .…………..…………………………………………..
(Allegare fotocopia di  un documento di  identità  in  corso di  validità  anche in  caso di  trasmissione dell’istanza a mezzo posta
elettronica certificata. Il documento non va trasmesso unicamente se: 

• la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica qualificata o con firma elettronica
avanzata (art. 65, c. 1, lett. a), del d.lgs. n. 82/2005);

• la richiesta è inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID) (art. 65, c. 1, lett. c-bis), del d.lgs. n. 82/2005))

4  Il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e
documentato  dall’amministrazione  per  la  riproduzione  su  supporti  materiali  e  del  costo  di  spedizione  dei  documenti,  qualora
espressamente richiesta in luogo dell’invio tramite posta elettronica o posta certificata. 
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Informativa breve sul trattamento dei dati personali 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (“GDPR”) e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come 

modificato dal D.Lgs. 101/2018, si informa che i dati personali conferiti con il presente modulo, 

saranno trattati dal Ministero della Cultura, Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per le 

province di Lucca, Massa Carrara e Pistoia, per finalità istituzionali connesse ai procedimenti 

amministrativi, ai servizi e alle attività di competenza, nonché per gli ulteriori adempimenti previsti 

dalla normativa vigente.  

Il conferimento dei dati è obbligatorio nei casi previsti dalla normativa applicabile e il mancato 

conferimento può comportare l’impossibilità di avviare o concludere il procedimento richiesto. Il 

trattamento dei dati è effettuato con modalità cartacee e informatiche, nel rispetto dei principi di 

liceità, correttezza, trasparenza, minimizzazione e tutela della riservatezza previsti dalla normativa 

vigente. 

Il Titolare del trattamento è il Ministero della Cultura, che esercita le relative funzioni per il tramite 

delle proprie articolazioni centrali e periferiche e dei soggetti esercenti le funzioni di titolare del 

trattamento nell’ambito delle rispettive competenze istituzionali. 

Dati di contatto del Referente Privacy: mariafrancesca.cataldo@cultura.gov.it  0583/416526. 

Il Responsabile della Protezione dei Dati del Ministero della Cultura è contattabile all’indirizzo e-

mail: rpd@cultura.gov.it oppure alla pec: rpd@pec.cultura.gov.it. 

Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del GDPR secondo le modalità 

indicate nell’informativa completa pubblicata sul sito web istituzionale all’indirizzo 

https://servizi.cultura.gov.it/frontoffice/files/privacy_e_cookie_policy.pdf?824a65f1ba49624d 

 

Firma del Dichiarante 

 

   _________________________ 
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